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I. O6mue mo1oKeHHs
1.1. HacTosimmee mojoKeHue O BeJIEHHH MPOTOKOJIOB MEJarornyeckoro copera M o0Iero
cobpanus paborHukoB MBYJIO «Ilentp uckycers «lllapm» MockoBckoro paiona T.
Kasauu (manee — Ilonokenue) paspaGoraHo B cooTBeTcTBHH ¢ 3akoHoM P® «OG6
o0pazoBanuu B Poccuiickoil @eaepaum.
1.2. Hacrosiee IlookeHHe OIpeaeNnseT OpraHu3aldi0 M BEICHHE IPOTOKOJIA
rearoruueckoro copera u obuiero cobpanus pabornukoB MBYJIO «LIeHTp HCKycCTB
«lapm» (nanee - LleHtp).
1.3. OdbopmiieHHe OpraHU3aIllMOHHO-PACIIOPSIMTEIPHON M MHOM JOKYMEHTAIIUH BEAETCA
Ha GyMaKHOM U 3JEKTPOHHOM HOCHTENsAX. JIOKyMEHTHI OQOPMISIOTCS M XPaHATCS Ha
6ymaxkaoM Hocutese B coorBeTcTBHH ¢ Tpebosanuamu 'OCT 6.30-03 B neyaTHOM BHJE.
1.4. JlokymenTanus Llentpa nomkHa ohOpMIATECA CBOEBPEMEHHO, YETKO, pasbopYMBO,
0e3 IOJYMCTOK, ITOMApOK, BHI3BIBAIOIIMX COMHEHHMs B IIPaBUIBHOCTH BHECCHHBIX
JAHHBIX. 3alHCH HPOTOKOJIOB IefcoBeTa U obuiero coOpanusi paGOTHHKOB BEAYTCHA B
37IEKTPOHHOM HaIle4aTaHHOM BHUJIE U COXPAHAIOTCA Ha OyMa)KHOM HOCUTEIE.
1.5. 3a JOCTOBEPHOCTH CBEJEHHIi, COIEPIKAIIUXCS B IIPOTOKOJIAX IEICOBETA U OOLIEro
cobpanus paGOTHUKOB, U N00pPOKaYeCTBEHHOE X OGOPMIIEHHE HECYT OTBETCTBEHHOCTb
JIAILA, PEICTaBIISIONINE MaTepHallbl JaHHEIX JIOKYMEHTOB.
1.6. Tupexrop LleHTpa u 3amecTHTENb AUPEKTOpa IO y4eOHOH paboTe OCYIIECTBIAIOT
KOHTPOJIb 32 BeJICHUEM JIaHHOH JOKYMEHTAIUH.
1.7. O BbBIIOJHEHWM PpELIEHHH, TPHHATHIX IEJarOrHYECKUM COBETOM M OOLIMM
cobpanueM paGOTHHKOB, OTBETCTBEHHBIE JIMIA OTYMTHIBAIOTCA IMEPEN JaHHBIMH
KOJIJIETMAIbHBIME OpraHaMy YIPaBICHHA B COOTBETCTBHH C YCTaHOBJICHHBIMH CPOKaMH
MX HCIIOJTHEHHS.
s
II. O¢opmiienHe NPOTOKOJIOB
2.1. B nporokonax IeJaroruyeckoro coBeTa M OOIIero coOpaHus paOOTHHKOB
duKcupyeTcs X0 OOCYXKIEHMS BOIPOCOB, IpPEUIOKEHHA H 3aMCYaHHd HJICHOB
neacoBera WiM obmero cobpanus paboTHHMKOB. KaXIbId MPOTOKOJ ITOANMHCHIBACTCS
npeAcenarteseM M CEKpeTapeM IIearoruyeckoro CoBeTa MM [peicefaTeneM U
cekpeTapém obuiero cobpanus paborHukos LlenTpa.



2.2. IIpoTokonbl 0GOPMIISIOTCS C TIOMOIIBIO AJIEKTPOHHBIX CPEJICTB TEYaTH Ha JINCTaX
dopmara A4 wu comepkaT CIEAYIONIME PEKBU3UTHI: HAUMEHOBAHUE YUPEKICHUS,
HalMEHOBaHHE BHJA IOKYMEHTA, JaTa MPOBEICHHs, HOMEp, TeKCT, moxmucH. [lata
NPOTOKOJIA - 3TO JaTa MPOBEJACHHS IEJarornyecKoro COBETa WM O0IIero coOpaHus
pabOTHHKOB.

2.3. TekcT MpOTOKOJIa COCTOUT M3 JIBYX 4YacTeil: BBOJHOM U OCHOBHOW. BBonHast yacTh
COIEPXKUT TmocTossHHYIO wuHpopMmammio (cioBa: «lIpenacemarenb», «CekpeTtapby,
«[IpucyrcTBOBaNIN») U MEpPeMEHHYIO ((pamMmiIus, MHUIMAJBI MIPEICeaaTeNs], CeKpeTaps
npucyTcTBYrONHMX). [Ipr HEOOXOIMMOCTH YKa3bIBAIOTCS JOJDKHOCTH TIPUCYTCTBYIOIINX, a
TaKKe WHUIHAIBI, (PaMHUIIUH, JOJDKHOCTH MPUTJIAIIEHHBIX JIHIl. BBOIHAS YacTh mpoTOKOIA
3aKaHYMBAECTCS TMOBECTKOW JHA. [locie ClIOB «moBecTKa IHS» CTaBUTCS JIBOCTOUHE.
Bomnpockl moBecTkn AHs HymepyroTcs. [locienoBaTenbHOCTh PacIONOKEHHUS BOIPOCOB
OTIpeNeNsieTCS CTEMEHBI0 MX BaXXHOCTH. BOMpPOCH MEpeducisiorcs B WMEHUTEIHHOM
najexe: AOKIax (oTueT, cooOmieHune, WHGOpMAIKsI), HAUMEHOBAHHWE JOJDKHOCTH,
UHUIHATBL U paMuimst gokinamduka. KakIelid BOIPOC JOKEH OBbITh KOHKPETH3HPOBAH.
OcHOBHasi 4acTh TEKCTa CTPOUTCS B COOTBETCTBUU C BOIPOCAMHU IOBECTKH JIHS.
[Toctpoenue 3anmucu 0OCYXIEHUS KaXIOTO BOMPOCA TMOBECTKH JTHS OCYIIECTBIISIETCS IO
cxeMe «Ciymiany - BRICTYITUIINY, a TAKXKE TPOTOKOIMPYIOTCS BOTIPOCHI U OTBETHI. B KOHIIE
IPOTOKOJIOB IPUHUMAETCS pelieHue (MIOCTAHOBJICHHUE).

2.4. Hymepanusi mpOTOKOJIOB MEJAarornieckoro COBeTa HAUMHAETCS C Hadana ydeOHOTo
rofa ¥ 3aKaHYMBAeTCsl B KOHIE ydeOHOro roma. Hymepamusi mpoTOKOJIOB OOIIEro
coOpaHusi paOOTHHKOB HAYMHAETCS C Havaja KaJeHIApPHOTO roja W 3aKaHYMBaeTCs B
KOHIIE KaJICHIaPHOTO TO/1a.

I1I. ®yHkuuu cexperaps
3.1. IIpoTOKOIBI BEAyTCsl CEKpeTapéM IeJarornyeckoro COBETa M CEKpeTapéM 00Iero
cobpanusi paboTHUKOB. CeKkpeTapb MeJarornyeckoro COBeTa Ha3HAYAETCsl JAUPEKTOPOM
Lentpa w3 umcina wieHOB memarormueckoro cosera. Cekperaph oOmero coOpaHus
pabOTHUKOB BBIOMpAETCs HENOCPEACTBEHHO Ha KaXKIOM COOpaHMM W3 YHUCIAa YIEHOB
TPYAOBOTO KOJUIEKTHBA.
3.2.Cexperapu neicoBeTa u 001ero coopanus pabOTHUKOB 0(OPMIISIOT, TIOAMHUCHIBAIOT U
IPEJCTABIAIOT IPOTOKOJ Ha MOANUCH MPEeACceaTeNsIM JaHHbIX KOJUIETHaJIbHBIX OpPraHOB
yIpaBJICHUs B TeUEHUE TPEX JHEH OT JaThl IPOBEICHUS.
3.3. Tak xe cekpeTaps MU KOMIUIEKTYETCSI TarKa npuiioKeHui. [IpunoxkennsaMu sBistoTcs
JOKJIA/IbI, OTYETHI U APYTUE MAaTEPHAIIBI, PACCMAaTPUBAEMbIE HA TIEIarOTMUYECKOM COBETE U
obmeM coOpaHuM paOOTHUKOB. Bce NpuioKeHHs HaKalIMBAaIOTCA U XPaHATCS B
OTJEJIBHOM Manke, KOTOpast KOMIUIEKTYETCsl B TeUeHHE y4eOHOro (KaJIeHAapHOro) roja.

IV. Xpanenue npoTroxkoJioB
4.1. Ilo oxoHuaHuM roja (yueOHOro Wiy KaJleHIapHOTr0) MPOTOKOJIBI II€JICOBETA U OOIIETOo
coOpaHusi paOOTHUKOB OPOLIIOPYIOTCS OTIIENIBHO, CIIMBAIOTCS C YKa3aHHEM KOJIMYECTBa
JMCTOB, 3aBEPSAETCS MOJIUCHIO TUPEKTOpa U nedatsio LlenTpa.
4.2. IIpotokouibl XpaHsTes B enax LleHTpa B oTneyaTaHHbIX 9K3eMILIIpax Ha OyMaskHOM
HOCHUTEJIE.
4.3. Kaura mpoTOKOJIOB TIEICOBETOB M 00mux coOpanuii pabotHukoB LleHTpa BXOAHUT B
HOMEHKJIATYpY JA€Jl, XPaHUTCS MIOCTOSHHO HE MeHee 75 JIeT U nepenaércs 1o aKTy.



V. Cpok aeiictus IlosioxkeHus
5.1. Cpoxk peiictBusi Hacrosiuiero IlojoxkeHus - no npuHsATHS HoBoro IlomoxkeHus o
BEJICHUU ITPOTOKOJIOB TIEIarOTHYECKOTO coBeTa 1 0011ero coopanus padboraunkos MbBY JIO
«lenTp uckyccrs «lllapm» MockoBckoro paitona r. KasaHun.



